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A. PALYAZATI UTMUTATO

1. PALYAZOK KORE

A palyazatban kizarolag a Pdlydzati kiirds 1. szamui mellékletében meghatarozott erdélyi felvidéki
civil szervezetek vehetnek részt.
Nem részesiilhet tamogatasban:

1.1

21

22

23

1.1.1

1.1.2

11.3

ha a Palyazénak a nemzeti vagyonrol szo6l6 2011. évi CXCVIL térvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja
szerinti atlathaté szervezet fogalmanak nem felelnek meg,

az a Palyazo, amely a jelen palyazat megjelentetését megeléz6en a hataron tdli magyarok
tamogatasat szolgalé barmely fejezeti kezelést elSiranyzat terhére kiirt palyazatokban valétlan,
vagy megtéveszt$ adatot szolgaltatott, valétlan tartalmd, hamis vagy hamisftott tartalmu okiratot
hasznalt fel, illetve az elnyert palyazat alapjan kotott szerzédést - neki felréhaté okbdl -
maradéktalanul nem teljesitette (ide értve azt is, hogy elszamolasi kotelezettségének nem tett
eleget,

az a Palyazo, amely a céljelleggel nyujtott timogatist nem a rendeltetésének megfelel6en
hasznalta fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tett eleget, valamint aki a
pénziigyi timogatas felhaszndlasiaval kapcsolatosan el6irt elszamolasi vagy szamadasi
kotelezettség teljesitésekor valotlan tartalma nyilatkozatot tett, illetSleg valotlan tartalmi, hamis
vagy hamisitott okiratot hasznalt fel,

az a Palyazé, amely jogerGs végzés alapjan végelszamolas, vagy csédeljaras alatt all, illetve amely
ellen felszamolasi, vagy egyéb megszintets eljaras van folyamatban;

az a Palyazo, amelynek vezetd tisztségviselSje olyan szervezetnél toltétt be - a palydzat
benyujtasat megeléz6 2 éven beldl - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben a fentickben
meghatarozott kizaré ok valamelyike fennall.

2. APALYAZAT TARTALMA

Tamogathat6 tevékenységek

2.1.1

212

213

214

A palyazat terhére a Palyazati kiiras 1. pontjaban meghatarozott célokat szolgald szakmai
rendezvények, programok koéltségei kertilhetnek elszamolasra.

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednitik kell a Palyazati kiiras 1. pontjaban és
annak részpontjaiban meghatarozott stratégiai célokhoz..

A Hagyomanyok Haza (tovabbiakban HH) a palyazatok értékelése kapcsan ellenérzi és értékeli
a palyazatban részletezett tevékenységek és a részcélok kapcsolatat.

A Palyazati kiiras 1. szamu mellékletében meghatirozott szervezetek (a tovabbiakban:
Palyazék) a HH éves munkatervében meghatarozott, ahhoz illeszkedé feladatokat valésitanak
meg. A 2017. évtdl tartd stratégiai egylittmikodés keretében megvalosuld, a HH munkatervében
meghatarozott szakmai célok hatékony megvalésitdsa érdekében a Pélyazék mikodésének
kontinuitasat biztositandé a HH a Palyazok mukédésével sszefiiggd, a szakmai programokhoz
egyértelmien nem rendelhet$ kiadasokat is timogat a jelen Palyazati és elszamolasi itmutato
(a tovabbiakban: Utmutatd) 2.3.2. pontjaban meghatirozott mértékben.

Nem tamogathaté tevékenységek

221
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Politikai tevékenység,
Els6dlegesen jovedelem- és vagyonszerzésre iranyulé tevékenység, vagy azt eredményezd,
tzletszerlen végzett gazdasagi tevékenységek.

Elszamolhat6 koltségek

Az elszamolhato koltségek korét és részletes,- a Palyazati koltségterv (a tovabbiakban Kéltségterv) sorainak
megfelel6 — tartalmi meghatarozasat, jelen Utmutato 1. szamu mellékletét képezé Segédlet tartalmazza.

A koltségek tervezése soran kérjiik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak a tamogatott
program megvaldsitasahoz illeszkednie kell, ésszertieknek, ar-érték aranyban alléknak kell lennitik, illetve meg
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kell, hogy feleljenek a kéltséghatékonysag elvének.

A tamogatandé tevékenységek és elszamolhaté koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy minden esetben
hasznaljak az Utmutaté 1. sz. mellékletét képezd Segédletet a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathatd
szerkezetben biztositja a kiadasok tervezését.

2.4 Szakmai programok koltségei

2.4.1

242

A programok lebonyolitasahoz kapcsol6do személyi kifizetések és azok jarulékai. sorokon
elszamolhaté a helyi jogszabalyok szerint kotott, munkaszerz6dés, egyéb foglalkoztatasra
iranyuld szerz6dés koltsége, amely nem szamlaképes jogi személlyel kertil megkotésre.

Elszamolhat6 koltségek jogcimei: munkabér, megbizasi dij, tiszteletdij, honorarium, szerz6i
jogl tevékenységgel kapcsolatos dijazas, illetve ezen dfjak utan fizetendd jarulékok.

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 1/1.2.-1.5. illetve 11/2/2.2. soraiban

A programok lebonyolitasahoz kapcsolédo dologi kiadasok kérében azon anyag beszerzések,
szolgaltatasok igénybevétele, utazasi koltségek kertlhetnek kimutatisra, amelyek a szakmai
programok lebonyolitasahoz igazodnak.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: élelmiszer beszerzés, szakmai anyagbeszerzés, szakmai
koényv folyobirat beszerzés, egyéb szakmai anyagbeszerzés, utazasi koltségek, megbizasi dij,
tiszteletdfj, honorarium, szakértSi-, tandcsad6i dij, szakmai programokhoz kapcsolédod
teherszallitas, busszal torténd személyszallitasi szolgaltatds, PR, marketing és kommunikaciés
szolgaltatasok dfja, rendezvényhelyszinek bérleti dija, rendezvényekhez kapcsol6do eszkbzbérlet
dfja, étkezési szolgaltatasok, szallaskoltség egyéb az el6zGekben nem szerepeltetett szakmai
szolgaltatasok igénybevétele.

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 3/3.1.-3.2. soraiban

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek régzitésekor minden esetben
tervezzenek egyéb koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmeriilhetnek nem
tervezett kiadasok.

2.5  Szakmai programokhoz kézvetleniil nem kapcsolhaté miikodési, személyi, dologi kéltségek,
rezsi jellegt koltségek:

251

Személyi kifizetések és azok jarulékai sorokon elszamolhatd, a helyi jogszabalyok szerint
kotott, kizardlag munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatott:

a. 1f6 adminisztrator munkabérének és a munkabér utan fizetendd jarulék koltsége,
maximum, minddsszesen (a jarulékokat is tartalmazd) bruttdé 264 000,-
forint/f6/honak megfelel6 mértékben, vagy

b. 1f6 szakmai referens munkabérének és a munkabér utan fizetendd jarulék koltsége,
maximum, minddsszesen (a jarulékokat is tartalmazd) brutté 340 000,-
forint/f6/honak megfelel6 mértékben, vagy

c. részmunkaid@s foglalkoztatas esetén, az adott pozicidhoz rendelt, a 2.5.1. a.) és b.)
pontban meghatarozott, keretésszegek idGaranyos részének
figyelembevételével, maximum két {6 részmunkaidés foglalkoztatott juttatasa,
maximum az adott poziciohoz rendelt, id6aranyosan szamitott munkabér és
munkabér utan fizetendd jarulék osszegének mértékéig.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: munkaszerz6dés alapjan fizetendé munkabér és annak
jarulékai

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 1/1.1., illetve I1/2/2.1.soraiban.



2.6

2.5.2 Dologi kiadasok, korében szakmai programokhoz kézvetlenil nem kapcsolhaté mutikodési
dologi koltségek, rezsi jellegl koltségek sorokon elszamolhat6 koltségek mértéke a palyazott
szakmai kiadasok Osszegét alapul véve, mind6sszesen azok maximum 5 %-os 6sszege.

Elszamolhaté koltségek jogcimei: irodahelyiség bérleti dija, eszkdzbérlett dij, elektromos
aram, ftés szolgaltatas, telefonkoltség, internet szolgaltatas, viz- és csatornadij, bankkoltség,
egyéb mikodéshez kapcsolodo kiadas.

Részletes tervezés: Koltségterv I1. 3.3./3.3.1.-3.3.17.

Nem elszamolhaté kéltségek

2.6.1 Alkalmazashoz kapcsolédd, munkabéren kivili egyéb személyi juttatds példaul: jutalom,
prémium, végkielégités, felmentési bér, betegszabadsdgra esé dijazds, munkaba jaras
koltségtéritése, egyéb személyi juttatas;

2.6.2 Eszkozbeszerzés, beruhazasi kiadasok.

2.6.3 Jovedéki termékek beszerzésének koltségei, példaul: alkohol, dohanyaru, stb.)

2.6.4 Késedelmi kamat és birsag.

2.6.5 Pénzugyi teljesitést nem igénylS tgyletek (pl. beszamitas, engedményezés.)

2.6.6 Visszaigényelheté AFA.

2.6.7 Felhalmozasi jellegti kiadasok, eszkdzbeszerzés.

3. PENZUGYI FELTETELEK
A tamogatas formaja

3.1.1 A tamogatis vissza nem téritendS timogatis, amelyet a HH tdmogatdi okiratok alafrdsat
kovetSen 2 titemben folydsit a Palyazo részére jelen a tamogatdi okiratban meghatarozottak
szerint, utélagos elszamolasi kotelezettséggel.

3.1.2 A HH fenntartja maganak a jogot, hogy azon Palyazok esetében, akik elszamolasi, illetve
hianypétlasi kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, timogatasi el6leget nem biztosit.

3.1.3 A palyazat keretében nydjtott tamogatas 100 %-os mértékad.

3.1.4 A HH nem teszi kotelez6vé az onrész biztositasat.
A tamogatas folyodsitasa

3.2.1 A tamogatas folyositasanak feltételei:

a. atamogatdi okirat HH részérdl térténd alairasa,

b. a Palyaz6 rendelkezik HUF fogadasara alkalmas bankszamldval

c. a Palyazonak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett kdztartozasa,

d. A Palyazé nem 4ll jogerés végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt, ellene
jogerds végzéssel csédeljards vagy egyéb a megszintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatirozott eljaras nincs folyamatban,

e. A Palyaz6 nem all fenn harmadik személy iranyaban olyan kotelezettsége. amely a
koltségvetési tamogatas céljanak megvaldsitasat meghiusitana,

f. atamogatdi okirat szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.

3.2.2 Az elnyert tamogatasi Osszeg kiutalasa

a. A tamogatas kiutaldsa a timogatdi okiratban foglaltak szerint. térténik,

b. A HH kizarélag HUF devizanemben indit atutaldst a Tamogatdi okiratban megjeldlt
nemzetkézi  (IBAN)  szamlaszamra, a szamlavezet6 bank SWIFT-kodjanak
megjelolésével.

c. Abban az esetben, ha HH dltal kiutalt tdmogatasi 6sszeg a Palyazénak felréhatd
indokbdl visszaérkezik, a timogatisi Osszeg ismételt atutalasanak feltételeit a HH
egyedileg hatarozza meg.



4.1

4.2

4.3

4. A TAMOGATOI OKIRAT

A szerz8déskotés folyamata

4.1.1

4.1.2

413

414

Az HH a Féigazgaté doéntéshozatalat kéveté 10 munkanapon belil értesiti a tamogatott
Palyazokat a palyazatok targyaban hozott dontésekrél.

Az értesités tartalmazza a megitélt timogatas Gsszegét, amennyiben a megitélt timogatas Gsszege
a palyazott Osszegt6l eltér a Palyazé6 a moédositott koltségtervet a timogatdi okirat
véleményezésének keretében koteles megkiildeni a HH részére.

Amennyiben a szetvezet adataiban valtozas tortént, illetve modositasuk indokolt, a médositast
aldtamaszt6 okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Palyazo az értesitéstSl szamitott 5
napon beliil koteles megkiildeni a HH részére.

A HH munkatarsai a palyazati dontés meghozatalat kévetd 15 munkanapon belil elkészitik a
Tamogatdi okirat tervezetét, melyet megkilldenck véleményezésre.

Az okirat elkészitése, kikiildése

4.2.1
422

A taimogatoi okirat tervezetét a Palyazé email dtjan kapja meg véleményezésre. kézhez.
A HH altal alairt Tamogaté okiratot a Palyazoé részére postai aton kiildi meg a HH.

Biztositék tipusok

Hivatkozassal az Aht. 50/A §.-ban meghatirozottakra a HH a szerz6déskotés feltételeként pénzkovetelési
biztositékot hataroz meg, a timogatis jogosulatlan felhasznalasibol eredS esetleges, a Pélyazot terheld
visszafizetési kotelezettség biztositasara, annak teljesitése érdekében. A biztositék lehet:

44

4.3.1

4.3.2

A 368/2011. (XII.31.) szamu Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:

A Palyazé valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet - fizetési
szamlajara vonatkozo kikétés, amely a HH javara széléan - pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithets fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincdt napra vald sorba allitasara
vonatkoz6 rendelkezéssel egyiitt - biztositja, hogy, a kéltségvetési timogatas visszafizetésére
vonatkoz6 igényét a HH maradéktalanul, a lehetd legrévidebb idén beltl eredményesen tudja
érvényesiteni, illetve barmely olyan eszkoz - igy kiilonosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség,
ovadék, valto, amely ugyanezen jogosultsagot tesz lehet6vé a HH részére.

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara:

A Palyazé szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrol, hogy
amennyiben a HH ¢él az elallas jogaval, vagy a visszafizetési kotelezettség ald tartoz6 timogatast
a Palyazé hataridében nem fizeti vissza, gy a HH érvényesitheti kovetelését, a tamogatott
pénzforgalmi szolgaltat6jandl, bankjanal az 6sszes bankszamlara vonatkozoéan.

Szamlavezetd bank altal kiadott egyéb dokumentum:

A szamlavezet$ bank altal kidllitott, lényegét tekintve megegyezé tartalmu felhatalmazas ettdl
orszagonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandé kiallitani,
ugy a szerz6déshez kérjiik csatolni a Palyazé vezetSje altal hitelesitett magyar nyelvii
forditast is.

Valtozas-bejelentés futamidén beliil

441

4.4.2

443

A Palyazé kotelessége a palyazat futamidején belil haladéktalanul irasban (kérelem
benyujtasaval) jelezni a HH-nak, ha a timogatott palyazati cél megvalositasa meghitsul, vagy
tartés akadalyba ttk6zik, vagy a szerz&désben foglalt titemezéshez képest késik, illetve a palyazati
cél megvaldsitasaval kapcsolatos 1ényeges kortilmény megvaltozik, a tdimogatott tevékenység
Osszkoltsége a tervezetthez képest 15 %-ot meghaladé mértékben cs6kken.

A Palyazénak a tdmogatasi igényhez adott nyilatkozataiban, a tamogatéi okiratban szerepld
adataiban bekovetkezé valtozasokrdl is bejelentési kotelezettsége van a HH felé a tudomasra
jutastol szamitott 8 napon beliil.

A bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerzGdésszegésnek mindsil és a timogatoi okiratban
rogzitett szerz6désszegési jogkévetkezményeket vonja maga utan.



4.5 A tamogatoi okirat modositasa a megvalodsitasi idGszak alatt

A Palyazé modositasi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a médositas megfelel a vonatkozé
tamogatasi jogszabalyoknak és a HH belsé szabalyozasi dokumentumainak.

4.5.1 A tamogatdi okirat médositasa az abban régzitett adatokban torténd valtozas esetén:

a.

Amennyiben a szerzédéses adatok barmelyikében véltozas all be, a valtozast kévets
legrévidebb idén beldl, de legkésébb a megvaldsitasi id&szak lejarta el6tt 30 nappal a
Palyazo irasban értesiti a HH szerz8déskotésre kijelslt kapesolattartojat.

4.5.2 A tamogatdi okirat modositasa, ha a koltségek kozott atcsoportositas valik szitkségessé:

a.

Amennyiben a tamogatdi okiratban meghatirozott timogatasi tartalom, részcél,
szakmali tartalom valtozasa a jovahagyott koltségterv kiemelt sorai (személyi kiadasok,
munkaaddkat terhelS jarulékok, dologi kiadasok) kozotti 10 % - os mértéket
meghaladé Osszegli atcsoportositast tesz szlkségessé, vagy az eredeti
koltségtervben nem tervezett 4j kiadasi részjogcim felvétele szitkséges, a Palyazé
koteles 3 eredeti példanyban megkiildeni a HH részére a kérelmezett modositast
tartalmazo6 koltségtervet ¢és annak szdéveges szakmai indoklasat a valtozas
felmertlésekor, de legkésébb az elszamolasi id6szakok el6tt 20 nappal.

A kiemelt kiadasi jogcimcsoportokon beliil a részjogcimek kézott a Palyazé a
jogcimen tervezett 6sszeg 20 %-os mértékéig atcsoportosithat. A 20% mértékét
meghaladé atcsoportositas esetében a médositott kéltségtervet és az dtcsoportositisok
szakmai indoklasat, a Palyazé ebben az esetben a felmertléskor, de legkésébb az
elszamolasi id6szakok el6tt 20 nappal kételes irasban megkiildeni 3 eredeti alairt
példanyban a HH részére.

4.5.3 A HH a meghatarozott hatarid6ben érkezé kérelmeket, azok kézhezvételétdl szamitott 10 napon

beliil

elbiralja, és a Palyazét a dontésrdl elektronikus levél formajaban irasban tajékoztatja, illetve

intézkedik a modositott és elfogadott koltségtervek 1 eredeti példanyanak Palyazé részére
torténd megkiildésérol.

1.1 A palyazat

B. ELSZAMOLASI UTMUTATO

1. A PALYAZAT ELSZAMOLASA

elszamolasanak alapelvei altalanos informaciok

1.1.1 Zaradékolas

a.

A Palyazat terhére elszamolt kiadasokat alitimaszté dokumentumokat a Palyazé minden
esetben koteles zaradékolni.

A zaradékolast az EREDETI bizonylaton kételes a Palyazé elvégezni.

Jelen utmutaté 1. szamu mellékletét képez6 Segédletben keriiltek kiadasi jogcimenként
meghatarozasra, azok a dokumentumok, amelyek eredeti példanyara a zaradékolast fel kell
vezetni.

A Segédletben Zaradékolas oszlopban felsorolt dokumentumok mindegyikén el kell
végezni a zaradékolast (pl: wutazasi rendelvény esetében az ahhoz elszamolt
koltségkimutatason, szamlan, stb, bérjegyzéken, szamfejtési lapon stb.)

A bankszamla kivonatanak zaradékolasa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamolasara
kerill sor, ha az atvaltas koltségét szamolja el a Palyazé az atvaltasi bizonylat zaradékolasat
is el kell végezni.

A zaradékolast az alabbi széveggel kell elvégezni

speveserereeseneis Flovevvevecconapi................ HUF/RON/EUR irfolyammal
elszamolva a HH ............ szdmi timogator okiratéhez”.
A sz6vegben az adott orszag nemzeti valutdjaban kell megallapitani a felhasznalt Gsszeget.
A zaradékolashoz érdemes bélyegz6t készittetni, amely tartalmazza a zaradékolas szovegét.
Amennyiben a szamla nem elszamolhat6 kéltségeket is tartalmaz a szamla végosszegébdl
a tamogatas terhére zaradékolni csak az elszamolhat6 tételek részosszegét lehetséges.



1.1.2 Hitelesités
a. Az elszamolashoz postai tuton, vagy személyesen benyujtandé  bizonylatok,
dokumentumok eredeti példanyan tortént zaradékolast kévetSen a tamogatottnak
masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet képviselGjének, vagy az altala
meghatalmazott személynek hitelesitenie kell.
b. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie:

Az eredetivel mindenben megegyezd6 hiteles mdsolat.
Kelt: cuuuuevneeneannnnnnnn.

Aldirds 7, szOveget.

c. A hitelesitést a pénziigyi elszamolas részét képezé valamennyi bizonylat masolatan, annak
minden oldalan el kell végezni.

2. AZ ELSZAMOLASHOZ ALKALMAZOTT ARFOLYAMOK

21 A tamogatasi 6sszeg atvaltasa és elszamolasi arfolyamok meghatarozasa

2.1.1 A HH a célorszagtdl fuggetleniil minden timogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan.

2.1.2 A tamogatasi Osszeg tamogatott orszaga szerinti pénznemre torténd atszamitasa, illetve a
taimogatas felhasznalasarol készitett pénziigyi beszamoldban rgzitett kbltségtételek atszamitisa
a kovetkez§ (szamitott) arfolyamok alkalmazasaval torténhet:

a. Amennyiben a Péalyaz6 a timogatis teljes Gsszegét annak bankszamlara t6rténd
beérkezésétdl szamitott legkésébb, 30 munkanapon belil egy 6sszegben atvaltja az
atvaltds napjan  hasznalt arfolyam képezi az elszamolas alapjat. Az
arfolyamveszteséget a HH nem vallalja at.

b. A Palyazé a deviza atvaltasat koteles igazolni a banki atvaltasi igazolassal. A
bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairas datumanak) és feltiintetett arfolyamnak
megfelel6en.

¢.  Amennyiben a Palyaz6 nem, vagy 30 napon til valtotta 4t a timogatast a tamogatasi
Osszeg tamogatott szamldjan torténd jovairds napjat kell feltiintetni, illetve ezen a
napon érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni az elszamolaskor. MNB
valutaarfolyam lekérdezésére szolgalé link:  http://www.mnb.hu/arfolyam-
lekerdezes)

d. AL dtem elszamolasa az 1. titem részelszamolasanal hasznalt régzitett arfolyamon
torténik.

2.1.3 A Tamogatassal minden esetben forint 6sszegben kell elszamolni.

3. ABESZAMOLOVAL KAPCSOLATOS ALTALANOS INFORMACIOK
3.1  Szakmai részbeszamold, szakmai beszamol6

3.1.1 Szakmai részbeszamolo
a. A Palyazo 2020. augusztus 15-ig szakmai részbeszamolot koteles késziteni és a
HH kijelolt kapcsolattartéjanak megkiildeni elektronikus email Utjan. A szakmai
részbeszamolot szerkesztheté6 word formatumban és a Palyazé képviseletére
jogosult altal alafrt PDF formatumban kell a szakmai kapcsolattarté részére
megkiildeni.
A szakmai kapcsolattartd személyérél a HH a tamogatoi okirattervezet megkiildésekor tajékoztatja a
Palyazot.

3.1.2 Szakmai beszamold

a. A Palyazoé 2021. januar 15. napjaig szakmai beszamolot kételes késziteni és a
HH kijeldlt szakmai kapcsolattartéjanak megkildeni elektronikus email atjan.
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b. A szakmai beszamolét szerkesztheté word formatumban és a Palyazé képviseletére
jogosult altal alafrt PDF formatumban kell a szakmai kapcsolattarté részére
megkiildeni.

c. A szakmai kapcsolattarté személyérél a HH a timogatéi okirattervezet
megkiildésekor tajékoztatja a Palyazot.

A szakmai részbeszamol6 és a szakmai beszamolo tartalmi k6vetelményei

a. A szakmai részbeszamolét a jelen Utmutaté 2. szama mellékletében —
MUNKATERY tabla — kell formailag teljesiteni.

b. A tamogatasbol megvaldsitott program cél ismertetése timogatas eredményeinek,
hasznosulasanak ismertetése, a timogatas céljanak, megvalésult program konkrét
idépontjanak, helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

c. A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kézotti Osszefiiggés bemutatasa
(milyen koltségekre kertlt felhasznaldsra a timogatas).

d. A program megvaldsitisiban résztvevsé szervezetek, személyek szamanak
bemutatasa,a beszamolohoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl.: foto, DDV,
szOrolap oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv,
stb.).

e. Kommunikiciés terv  megvalosulasainak bemutatisa  (sajtéanyag, média
megnevezése), a dokumentacié masolatban benyujtasa.

]

A Tamogaté /HH logé-csoport hasznalatinak moédjardl valé  tajékoztatas
(felhasznalasi hely megnevezése, fot6/fénymasolat kiildése, internetes elérhet8ség
linkje stb.).

g. A program megvalésitisaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatdsa.

Pénziigyi beszamolo

3.2.1

A tamogatas felhasznaldsa és elszamolasa soran a Palyazénak £6 szabalyként a palyazati kiirasnak,
a palyazat tartalmanak, a Tamogatdi okiratban és a jelen Utmutatéban foglalt timogatasi
elveknek megfelel6en kell eljarnia.
A pénzigyi elszamolas részeként kizardlag a Palyazé nevére és cimére kiallitott bizonylat
fogadhaté el. Ez aldl kivételt a bérelt ingatlan kézizemi szamlai képezhetnek, amennyiben a
bérlésre vonatkozé szerzédésben rogzitésre kertilt, hogy a bérleményhez kapcsolédé kéziizemi
szamlakat a Palyazo fizeti. Ett6l eltérd eseteket a Tamogatoi okiratban kiilon kell rogziteni.
Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek:
a. a jovahagyott koltségtervben, vagy annak HH altal elfogadott mddositisaban
szerepelnek,
b. koltségtételeknek a palyazat koltségtervének megfelelen részletezettek és ilyen
modon ellendrizhetéek,
c. a Tamogatdi okiratban rogzitett megvalositasi idSszak alatt teljesiltek, azaz a
szakmali teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van.
d. a megvaldsitasi idészakban mertltek fel és pénziigyi teljesitésiik (igazolt
kifizetése) a timogatdi okiratban pénziigyi teljesitési hatarid6ként meghatarozott
hatarid6ben megtortént.

A Palyazo6 orszagatol eltérd orszagban kiallitott szamla, bizonylat és annak alapjan
torténd kifizetés elszamolasara nincs lehet8ség.

A tamogatas felhasznaldsa és elszamolasa soran a Palyazoénak £6 szabalyként a palyazati kifrasnak,
a palyazat tartalmanak, a Tamogatéi okiratban és a jelen Utmutatéban foglalt timogatasi
elveknek megfelel6en kell eljarnia.

A megitélt timogatas kizardlag a timogatoi okiratban meghatarozott célokra fordithatd, melyek
illeszkednek a timogatott program megvaldsitasahoz.

A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

3.3.1

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmtien megallapithaté kell, hogy legyen:
8



3.3.2

333

®

a bizonylat kiallitéjanak adatai (kidllité neve, cime, adészama vagy addszam
hianydban mas azonositdja)

b. avevé adatai (neve, cime);

c. abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége,

d. a bizonylat szerint fizetendd ellenérték

e. a szamla kiallitaisdnak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi

teljesitésének datuma.

Ha a Tamogatott orszagaban érvényes torvények lehetSséget biztositanak ra bizonylatként
elfogadhaté a nyugta is, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemléen
bizonyftjik (pl. annak készpénzes kifizetését a pénztarkdnyvbél, vagy dtutalds esetén
bankszamlakivonattal, illetve kis 6sszeg, kizarolag készpénztizetés esetén pénztari bizonylatot,
nyugtat allitanak ki).
Amennyiben a timogatis terhére olyan koéltséget kivannak elszamolni, amelyr6l szamlat a
szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban 1évé vallalkozas allitott
ki, vagy a hivatalos képviselS egyéb a szervezet képviseletén tali — megbizasardl szol, sziikséges
a szervezet dontéshozé testlletének (kuratorium, elndkség, stb.) errdl szolé dontésének
masolatban t6rténd becsatolasa.

Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok

Bankszamlakivonat (banki utalds esetén);

Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesitheté a timogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazolé masolataval.

A taimogatas beérkezésérdl bankszamlakivonat.

Amennyiben a Palyazé becsatolja a devizavaltas igazolasat, nem sziikséges a bankszamlakivonat
kilén benyujtasa.

A tamogatasi Osszeg atvaltasi igazolasa: a jovairt timogatasi 6sszeg helyi pénznembe térténd
atvaltasardl szol6 bizonylat.

Egyéb dokumentumok:

3.5.1
352

353

Egyéb, az elszamolast alatimaszté dokumentumok (példaul belsé szabalyzat, stb.).
Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a déntéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével
kotott szerz6dés — a helyi kézbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.
Irasban t6rténé kotelezettségvallalas (szerzdés, megrendelés) a netté 200 000,- Ft Gsszeget
meghalad6é  kotelezettségvallalisok —esetében koételez6, ezen hatardsszeg alatt  irdsos
kotelezettségvallalas csatolasat a Tamogaté nem irja el6, ez aldl kivételt képeznek azok a
jogviszonyok, melyeknek irasbeliségét a Tamogatott orszaga szerint hatilyos jogszabalyok
kotelezben eléirjak.

A piaci ar igazolasa a kovetkez6képpen torténhet:

a. netté6 200.000.- Ft felett szolgaltatas igénybevételére, beszerzésre iranyulo
kotelezettségvallalas esetén 3 arajanlat bemutatasa sziikséges, ez aldl kivétel a
szerzG1 jogos tevékenység, el6add muvészeti tevékenység, szakértSi, oktatasi
tevékenység kézliizemi szolgltatas, bérleti dijak.

b. Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott szerz6dés alairasanak datumahoz képest
6 hoénapnal régebbiek.

¢.  Amennyiben az arajanlat bekérésére az a.) pontban meghatarozott okokon kiviil esé
indok miatt nincs lehet&ség, minden esetben csatolni sziikséges a Palyazo térvényes
képviselGje altal alairt indoklast.

A pénziigyi elszamolas részeként papiralapon megkiildendé dokumentumok

3.6.1
3.60.2

3.6.3

Elszamolasi 6sszesits 2 eredeti példanyban.

Szamviteli bizonylatok, kifizetést igazol6é bizonylatok, valamint a tamogatds jogszerli és a
palyazati célnak megfelelé felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumok Palyazé torvényes
képviselje altal hitelesitett masolat.

A dokumentumokat az elszamolasi Gsszesitében szerepld tételsorszamonként kell rendezni.
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3.8

3.6.4 Az egy elszamolasi sorhoz tartozé bizonylatok mindegyikén szamla/nyugta, teljesitésigazolas,
megrendel6/szerz6dés, kifizetést igazold bizonylat fel kell tuntetni az elszdmolasi Osszesitd
belsé sorszamat. (PL: Személyi kiaddsok elsé tétele esetén a bizonylatokra az SZ/1. jelolést kell
felvezetni).

3.6.5 A pénziigyi kifizetés bizonylatait elGiranyzati jogcimenként, azon belil a pénzlgyi teljesités
id6rendjében kell rendezetten megkiildeni.

3.6.6 A teljes tamogatds pénzigyi elszamoliasit a HH altal megbizott romaniai/szlovik
konyvvizsgalonak kell ellenérzésre megkildeni. A kényvvizsgald elérhetéségérdl a HH kijelolt
palyazati koordinatora frasban értesiti a Palyazokat.

3.6.7 Amennyiben az elszamolas alatamasztisdhoz sziikségesnek {téli meg mind a kényvvizsgald,
mind a HH egyéb dokumentumokat is bekérhet.

3.6.8 A konyvvizsgalé altal hitelesitett és a Palyazé torvényes képviselSje altal alairt eredeti Pénziigyi
beszamolét és annak mellékleteit kell a HH részére papiralapon megkiildeni.

3.0.9 Tamogatasi el6leg-nyujtds esetén banki folyészamla igazolds, vagy a timogats beérkezésérdl
bankszamlakivonat. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltds igazoldsit, nem
sziikséges a bankszamlakivonatot kiilén benydjtani.

3.0.10 Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tamogatasi Osszeg helyi pénznembe
torténd atvaltasardl szolé bizonylat (kivéve, ahol a tdmogatis az orszag pénznemében kertl
utalasra).

3.0.11 Az Adatvédelmi térvény (2011, évi CXII. térvény az informaciés énrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadsagrol) elbirasainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és
jarulék, illetve ezek Kkifizetésének igazolasara megkildott cégszerfien alairt, zaradékolt,
bizonylatokon, elszamolasi &sszesitén az érintettek neve nem szerepelhet, ezeket ki kell takarni.
A tablazatban a pozicié keriiljon megjel6lésre, illetve a bizonylatokra az keriiljén ravezetésre,
(pl: 1 £6 adminisztrator személyi juttatdsa).

3.6.12 Amennyiben a Palyazé olyan iratot kivan bekildeni az elszamolas részeként, ami személyes
adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be HH, ha a Tamogatott az érintett
altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozatat is megkildi, nyilatkozat hianyaban a HH
visszakiildi a személyes adatokat tartalmaz6 bizonylatokat a Palyazé részére

Hianypotlas az elszamolasi idGszak alatt

3.7.1 Amennyiben a HH altal a pénziigyi ellenérzéssel megbizott konyvvizsgalé a megktldott
pénziigyi elszamolast, vagy annak mellékleteit hidnyosnak talalja a Palyazé és a HH kijel6lt
palyazati koordinatoranak egyidejd tajékoztatasa mellet elektronikus email dtjan hianypotlasra
szOlitja fel a Palyazot.

3.7.2 A Palyazonak a hidanypotlasra, annak kézhezvételétél szamitott 3 munkanapja van. A hianypétlas
elektronikus email Utjan is elvégezhetd azzal, hogy a Palyazo6 kételes gondoskodni a hianypétlas
eredeti dokumentaciéjat az elszamolas teljessége érdekében az elszamoldshoz csatolni.

A tamogatas kezelésébdl szarmazé kamat

3.8.1 Amennyiben a Palyazé pénzforgalmi szamlajan a fel nem hasznalt timogatasi 6sszeg utan kamat
képzbdik, a kamat felhasznalasardl a Palyazonak el kell szamolnia. A Palyaz6 a kamat Gsszegét
kizardlag a palyazati célnak megfelels, szakmai programok finanszirozasara fordithatja.

3.8.2 A kamat felhasznalasardl kilon koltségtervet kell kiildeni és a szakmai beszamoldban kilén
szerepeltetni kell. A kamat felhasznalasanak elszamolasi rendje és bizonylatolasa megegyezik a
Palyazat elszamolasara vonatkozé el6irasokkal.

Maradvanyd6sszeg, el nem fogadott felhasznalas

3.9.1 Amennyiben a timogatott program teljes, tényleges megvalositasi koltsége kisebb, mint a
megitélt Osszes koltség, ugy a Palyazot visszafizetési kotelezettség terheli.

3.9.2 Ennek értelmében, ha a Tamogatott nem hasznalja fel a megitélt timogatas teljes Osszegét az
elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanyosszeget, tovabba a HH altal el nem fogadott
felhasznalast a kamatokkal egytitt a HH elSiranyzat felhasznalasi keretszamlajara a HH irasos
értesitése alapjan, az értesitésben foglalt hataridében, HUF pénznemben kételes visszautalni.

3.9.3 Az el6iranyzat felhasznalasi keretszamla adatai:
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Szamlavezet6 pénzintézet: Magyar Allamkincstar
IBAN szamlaszam: HU02 10032000-01739716-00000000
SWIFT k6d: MANEHUHB

3.9.4 Az utalas megjegyzés rovataba szitkséges feltlntetni, a Tamogatdi okirat HH iktatészamat és a
Palyazé nevét.

3.9.5 A visszautalas koltségeit 100%-ban a timogatott viseli. A maradvany6sszeg visszautalasat
igazol6 banki dokumentumot a Hagyomanyok Haza részére meg kell kiildeni.

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Segédlet (kiilon Excel file)
2. szamu melléklet: MUNKATERYV tabla (kilén Excel file)
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