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1. PARTNEREKRE VONATKOZO ELOIRASAI

A Partner az Ectv. szerint mikoédd Szervezet, amely hozzdjarulva a tarsadalom és az egyén
koz6s sziikségleteinek kielégitéséhez, az alabbi - a létesité okiratdban megjelolt kézfeladat
teljesitését kozvetlenil vagy kozvetve szolgald, a jelen tamogatéi okirat targyahoz
kapcsolodo - tevékenységeket latja el, haszonszerzési cél nélkiil,:

1.1.1 Az egyestletek létesité okirataban megjelolt kozfeladat ellatisahoz sziikséges
bejelentett kozhasznu tevékenységek lehetnek:
a. tudomanyos tevékenység, kutatas,
b. nevelés és oktatas, képességfejlesztés, ismeretterjesztés,
c. kulturalis tevékenység,
d. kulturalis 6rokség megdvasa.

Nem adhaté ki tamogatoéi okirat:

1.2.1 ha a stratégiai egyuttmikédé Szervezet ( a tovabbiakban: Szervezet) a nemzeti
vagyonrol szo6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathatd
Szervezet fogalmanak nem felelnek meg,

1.2.2 ha a Szervezet barmely fejezeti kezelésti el6iranyzat terhére kiirt palyazatban valétlan,
vagy megtéveszté adatot szolgaltatott, valdtlan tartalmu, hamis vagy hamisitott
tartalmu okiratot hasznalt fel, illetve az elnyert palyazat alapjan kotott szerzédést - neki
felréhatd okbdl - maradéktalanul nem teljesitette (ide értve azt is, hogy elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget,

1.2.3 ha az Egyestilet, a céljelleggel nyujtott tamogatast nem a rendeltetésének megfelelen
hasznalta fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tett eleget, valamint
a pénziigyi tamogatas felhasznalasaval kapcsolatosan el6irt elszamolasi vagy szamadasi
kotelezettség teljesitésekor valdtlan tartalmu nyilatkozatot tett, illetSleg valdtlan
tartalmu, hamis vagy hamisitott okiratot hasznalt fel,

1.2.4 ha az FEgyestlet ellen jogerés végzés alapjan végelszamolas, vagy cs6deljaras,
felszamolasi, illetve egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

1.2.5 ha az Egyestlet vezets tisztségvisel6je olyan Szervezetnél toltétt be - a a tamogatoi

okirat 1étrejottét megel6z6 2 éven belil - vezetd tisztséget, amely Szervezettel szemben
a fentiekben meghatarozott kizaré ok valamelyike fennall.

2. A TAMOGATOI OKIRAT TARTALMA
Tamogathat6 tevékenységek

211 A tamogatéi okirat altal biztositott tamogatas terhére, kizardlag a szerz6dés
Preambulumaban és 1. — II. pontjaban valamint Palyazati adatlapon
meghatarozott célokat szolgalé szakmai rendezvények, programok koltségei
kertilhetnek elszamolasra.

2.1.2 A Hagyomanyok Haza (tovabbiakban HH) az Adatlapok és a palyazati tevékenységet
megeléz6en elkészitett Munkatervek értékelése kapcsan ellenérzi és értékeli a
szerzbdésben részletezett tevékenységek és a szakmai célok kapcsolatat.

2.1.3 A Kedvezményezettek a HH éves munkatervében meghatarozott, ahhoz illeszkedé
feladatokat valdsitanak meg. A HH munkatervében meghatarozott szakmai célok
hatékony megvalositasa érdekében a Szervezetek mikodésével Osszefliged, a szakmai
programokhoz egyértelmien nem rendelhet6 kiadasokat is elszamolhatnak a jelen
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Elszamolasi Gtmutaté szerint (a tovabbiakban: Utmutaté) 2.5. pontjaban
meghatarozott mértékben.

Nem tamogathaté6 tevékenységek

2.2.1 Politikai tevékenység,

222 Jellemzben jovedelem- és vagyonszerzésre iranyulé tevékenység, vagy azt
eredményezd, lizletszerlien végzett gazdasagi tevékenységek,

2.2.3 Intézményi beruhdzas kérébe tartozo eszkozbeszerzések.
Elszamolhato koltségek

2.3.1 Az elszamolhato koltségek korét és részletes,- a Tamogatoi okirat 2. szama melléklet
(a tovabbiakban Kéltségterv) sorainak megfelel6 — tartalmi meghatarozasat, jelen
Utmutaté 1. szamu mellékletét képezd Segédlet tartalmazza.

2.3.2 A koltségek tervezése soran kérjik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett
kiadasoknak a tamogatott program megvalésitasahoz illeszkednie kell, ésszertieknek,
ar-érték aranyban alloknak kell lennitik, illetve meg kell, hogy feleljenek a
koltséghatékonysag elvének.

2.3.3 A tamogatand6 tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk,
hogy minden esetben hasznaljak az Utmutaté 1. sz. mellékletét képezd Segédletet
a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathaté szerkezetben biztositja a kiadasok
tervezEsét.,

Szakmai programok koéltségei

241 A programok lebonyolitaisahoz kapcsolodd ,,személyi kifizetések és azok
jarulékai” sorokon elszamolhaté a jogszabalyok szerint kotott, munkaszerzédés,
egyéb foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony (megbizasi szerz6dés személyi kifizetésre),
szamlaképes maganszeméllyel kotott *6-7 adoszam’ megbizasi szerz6dés) koltsége.

Elszamolhat6 koéltségek jogcimei: munkabér, megbizasi dij, tiszteletdij,
honorarium, szerz6i jogi tevékenységgel kapcsolatos dijazas, illetve ezen dijak utin
fizetend§ jarulékok.

Részletes tervezés: Koltségterv A. 1. 1/1.2.-1.5. illetve A. 1/2/2.2. soraiban

2.4.2 A programok lebonyolitasahoz kapcsoléd6 dologi kiadasok korében azon anyag
beszerzések, szolgaltatasok igénybevétele, utazasi koltségek keriilhetnek kimutatasra,
amelyek a szakmai programok lebonyolitasahoz igazodnak.

Elszamolhat6 koltségek jogcimei: szakmai anyagbeszerzés, szakmai konyv folyoirat
beszerzés, egyéb szakmai anyagbeszerzés, utazasi koltségek, megbizasi dij, tiszteletdij,
honorarium, szakértéi-, tandcsaddi dij, szakmai programokhoz kapcsol6do
teherszallitds, busszal torténd személyszallitasi szolgaltatas, PR, marketing és
kommunikaciés ~ szolgaltatasok  dija,  rendezvényhelyszinek  bérleti  dija,
rendezvényekhez kapcsol6do eszkozbérlet dija, étkezési szolgaltatasok, szallaskoltség
egyéb az el6z6ekben nem szerepeltetett szakmai szolgaltatasok igénybevétele.

Részletes tervezés: Koltségterv A/ 1. 3/3.1.-3.2. soraiban
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Felhivjuk figyelmiiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden
esetben tervezzenek egyéb koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is
felmertlhetnek nem tervezett kiadasok.

Szakmai programokhoz kézvetleniil nem kapcsolhaté miikédési, személyi, dologi
koltségek, rezsi jellegti koltségek:

2.5.1 Személyi kifizetések és azok jarulékai sorokon elszamolhatd, az adott Szervezetnél
foglalkoztatottak személy kifizetése, abban az esetben, ha az alkalmazott a programok
el6készileteiben, megszervezésben, lebonyolitasiban, a programok elszamolasahoz
kapcsol6dd adminisztracios feladatokban részt vesz.

Elszamolhat6 koltségek jogcimei: munkaszerz6dés alapjan fizetendé munkabér és
annak jarulékai

Részletes tervezés: Koltségterv A/ 1. /1./1.1., illetve A./1./2./2.1.soraiban.

Nem elszamolhat6 koltségek

2.6.1 Alkalmazashoz kapcsolodo, munkabéren kivili egyéb személyl juttatds példaul:
jutalom, prémium, végkielégités, felmentési bér, betegszabadsagra es6 dijazas,
munkaba jaras koltségtéritése, egyéb személyi juttatas;

2.6.2 Jovedéki termékek beszerzésének koltségei, példaul: alkohol, dohanyaru, stb.)

2.6.3 Késedelmi kamat és birsag.

2.6.4 Pénziigyi teljesitést nem igényld ligyletek (pl. beszimitds, engedményezés.)

2.6.5 Visszaigényelheté AFA

2.6.6 Felhalmozasi kiadasok, egyedi eszkozbeszerzések koltsége.

3. ATAMOGATOI OKIRAT
A Tamogatéi okirat kiadasanak folyamata

3.1.1 A HH munkatarsai el6készitik a Tamogatéi okiratot, melyet alairt formatumban
elektronikusan, illetve 1 eredeti példanyban postai uton megkiildenek a Szervezet.

A szerz6dés elkészitése, kikiildése

3.21 A Tamogatdi okiratok elektronikus formaban a Szervezetek altal kapcsolattartasra
megadott kapcsolattartok és a Szervezet képvisel6je részére kertilnek megkildésre
email-ban.

3.2.2 Amennyiben a Szervezet a megkildott Tamogatéi okiratban eltérést tapasztal a
palyazat adataihoz képest, azt a kézhezvételtdl szamitott 2 munkanapon belil kételes
jelezni a Tamogatoi Okiratban megjeldlt kapcesolattartok részére.

3.2.3 A Tamogatéi Okiratot a HH irja ald 3 eredeti példanyban, amelybdl 1 eredeti példany
a Szervezet részére postai uton megkildésre kertl.

A Tamogatéi okirat mellékletei

A szerzédéskotéshez az alairt szerzédés mellé a szerzédéstervezet megkildésekor megjeldlt
melléklet/mellékletek megkiildése kotelezs. A szerz6désben foglalt megkiildendé mellékletek:

szamu melléklet: Palyazati Adatlap
szamu melléklet: Koltségterv
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szamu melléklet: Palyazati kifras
szamu melléklet: Elszamolasi utmutato.

Valtozas-bejelentés futamidén beliil

3.4.1 A Szervezet kotelessége a Tamogatoi okirat hatalya alatt haladéktalanul irasban
(kérelem benydjtasaval) jelezni a HH-nak, ha a tamogatott szakmai program
megvaldsitisa meghiusul, vagy tartés akadalyba titkozik, vagy a szerzédésben foglalt
ttemezéshez képest késik, illetve a kozfeladat megvaldsitasaval kapcsolatos lényeges
korilmény megvaltozik, vagy a tamogatott tevékenység Osszkoltsége a tervezetthez
képest 15 %-ot meghaladé mértékben csékken.

3.4.2 A Szervezetnek tamogatasi igényhez adott nyilatkozataiban, a tamogat6i okiratban
szereplé adataiban bekovetkezd valtozasokrol is bejelentési kotelezettsége van a HH
felé a tudomasra jutastdl szamitott nyolc napon belil.

3.4.3 A bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerz6désszegésnek mindsiil és a Tamogatoi
okiratban rogzitett szerz6désszegési jogkdvetkezményeket vonja maga utan.

A Tamogatéi okirat modositasa a megvalositasi id6szak alatt

A Szervezet médositasi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a médositas megfelel
a vonatkozo jogszabalyoknak, a Tamogatéi okiratban és jelen Utmutatoban foglaltaknak.

3.5.1 A Tamogatoi okirat médositasa, az abban régzitett adatokban térténd valtozas
esetén:

a. Amennyiben a szerzédéses adatok barmelyikében valtozas all be, a valtozast
kovets legrévidebb id6n belil, de legkésébb a megvaldsitasi idGszak lejarta
el6tt 30 nappal a Szervezet frasban értesiti a HH szakmai kapcsolattartojat.

352 A Tamogat6i okirat moédositasa, ha a koltségek kozoétt atcsoportositas valik
sziikségessé:

a. Amennyiben a Tamogatdi okiratban meghatarozott részcél, szakmai tartalom
valtozasa a jovahagyott koltségterv kiemelt sorai (személyi kiadasok,
munkaaddkat terhel§ jarulékok, dologi kiadasok) k6ézo6tti 10 %. — os mértéket
meghaladé 6sszegili atcsoportositast tesz szitkségessé, vagy az eredeti
koltségtervben nem tervezett j kiadasi részjogcim felvétele sziikséges, a
Szervezet koteles 1 eredeti példanyban megkiildeni a HH részére, a kérelmezett
modositast tartalmazé koltségtervet, és annak széveges szakmai
indoklasat, a valtozas felmerilésekor, de legkésébb az elszamolasi id6szak
el6tt 20 nappal.

b. A kiemelt kiadasi jogcimcsoportokon beliil a részjogcimek kozott a
Szervezet a jogcimen tervezett 6sszeg 20 %o-os mértékéig atcsoportosithat.
Amennyiben a részjogcimek kozotti atcsoportositis mértéke meghaladja a
20%-ot a Szervezet koteles 1 eredeti példanyban megkiildeni a HH részére, a
kérelmezett médositast tartalmazd koltségtervet, és annak széveges szakmai
indoklasat, a valtozas felmertlésekor, de legkésébb az elszamolasi id6szak el6tt
20 nappal.

3.5.3 A HH a meghatarozott hatarid6ben érkez6 kérelmeket, azok kézhezvételétdl szamitott
10 napon belil elbiralja, és a Szervezetet a dontésrdl elektronikus levél formajaban
irasban tajékoztatja.

1. ELSZAMOLASI SZABALYOK

A tamogatas elszamolasanak alapelvei altalanos informaciok



1.11 A Tamogatéi okirat terhére csak a Szervezet nevére és cimére sz016
kotelezettségvallalasok alapjan kertilhet elszamolasra kiadas.

1.1.2 Az elszamolasban a teljes kiutalt, brutt6é 6sszeggel kell elszamolni!

1.1.3 A netté 200 000,- forintot meghalad6 kifizetések vonatkozasaban koételez6 azokat
irasbeli kotelezettségvallalassal (szerz6dés, megrendelés) alatimasztani.

1.1.4 A személyi kifizetések esetében, Osszeghatartol fuggetlentl kotelezd irasbeli
kotelezettségvallalast csatolni.

1.1.5 A kiadasi bizonylatokhoz minden esetben kdtelezd teljesitésigazolast csatolni,
amelybdl egyértelmtien beazonosithatd, hogy az adott kifizetés melyik szakmai
programhoz kapcsolodik.

1.1.6 Zaradékolas

a.

b.

A szerz6dés terhére elszamolt kiadasokat alatamaszté dokumentumokat a
Szervezet minden esetben koteles azok eredeti példanyan zaradékolni.

Jelen Utmutaté 1. szamu mellékletét képezd Segédletben keriiltek kiadasi
jogcimenként meghatarozasra, azok a dokumentumok, amelyek eredeti
példanyara a zaradékolast fel kell vezetni.

A Segédletben ,,Zdradékolds” oszlopban felsorolt dokumentumok mindegyikén
el kell végezni a zaradékolast (pl: utazasi rendelvény esetében az ahhoz elszamolt
koltségkimutatason, szamlan, stb, bérjegyzéken, szamfejtési lapon stb.)

A bankszamla kivonatanak zaradékolasa akkor szikséges, ha bankkoltség
elszamolasara kertl sor.

A zaradékolast az alabbi sz6veggel kell elvégezni

gpeeeeeeseeseseees Ft, azaz.............. forint elszamolva, a Hagyomanyok
Hiza- ........... szdmi timogatdi okiratinak terhére”.

A zdradékolishoz érdemes bélyegzot készittetni, amely tartalmazza a
zdradékolds szovegét.

Amennyiben a szamla, bizonylat, elszamolds nem elszamolhat6 koltségeket is
tartalmaz azok végdsszegébll a tamogatas terhére zaradékolni csak az
elszimolhato tételek részésszegét lehetséges, illetve szitkséges.

1.1.7 Hitelesités

a.

Az elszamolashoz postai uton, vagy személyesen benyujtand6 bizonylatok,
dokumentumok eredeti példanyan tortént zaradékolast kovetéen —az
egyuttmikédd  Szervezetnek az  elszamolas  konyvvizsgalé  altal  torténd
elfogadasat kovets értesités alapjan masolatot kell készitenie, és a masolatot a
Szervezet képvisel6jének, vagy az altala meghatalmazott személynek masolat
hitelesitenie kell.

Az elkészult masolatra ra kell vezetnie:

Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat.
Kelt: ..couauevveennnvnennnn.n.

Aldirds 7, szoveget.

A hitelesitést a pénzigyi elszamolads részét képezé valamennyi bizonylat
masolatan, annak minden oldalan el kell végezni.

2. A BESZAMOLOVAL KAPCSOLATOS ALTALANOS INFORMACIOK
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Szakmai beszamolo

2.1.1 Szakmai részbeszamold

a.

b.

A Szervezet szakmai beszamolot és pénziigyi elszamolast koteles késziteni
2020. november 15-ig, a 2020. januar 1.-2020. oktober 31. id6szakra.

A szakmai beszamol6 kotelezé melléklete a Munkaterv tabla, amelynek a
relevans id6szakban kiadasosszegeket is tartalmaznia kell szakmai
programonként. A Munkaterv tabla jelen dtmutato 2. szamu mellékletét
képezi.

A szakmai programok vonatkozasaban a Tamogat6i Okirat kiadasakor az
Adatlapon jovahagyott programok a Munkatervben csak abban az esetben
moédosithaték, amennyiben a Szervezet ezt irasban a jelen dtmutaté 3.7.
pontjaban meghatarozottak szerint, az adott elszamolasi idészak el6tt
kezdeményezi.

A szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolast szerkesztheté (Word) és
excel formatumban, és a Szervezet képviseletére jogosult altal alairt PDF
formatumban kell a szakmai kapcsolattarté részére megkiildeni emailon
keresztil.

A szakmai kapcsolattarté személyér6l a HH a Tamogatéi okiratban
rendelkezik.

2.1.2  Szakmai beszamold

2.1.3 A szakmai beszamol6 és a szakmai (zar6) beszamolé Tamogatéi okiratban nem
szabalyozott tartalmi kévetelményei:

a.

e

A tamogatasbol megvalositott program cél ismertetése (tAmogatas
eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése, a tamogatas céljanak,
megvalésult program konkrét idépontjanak, helyszineinek, rendezvény
esetén napi programtervének ismertetése).

A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti Gsszefiiggés
bemutatisa a Munkaterv tabliban keril 6sszesitésre, ahol az adott szakmai
programoknal az elszamolt Osszeget programonként szerepeltetni
szitkséges.

A program megval6sitasaban résztvevd Szervezetek, személyek szamanak
bemutatisa,

a beszamolbhoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl.: foté, DVD,
szOrolap oktatis/képzés/konferencia esetén jelenléd iv, tananyag, tematika,
konyv, stb.).

Kommunikdciés terv megvalosulasinak bemutatisa (sajtdanyag, média
megnevezése), a dokumenticié masolatban torténd  benyujtasa,
amennyiben tortént ilyen jellegti kifizetés a szerz6dés terhére.

A Tamogat6é /HH logé-csoport hasznilatinak modjardl valé tajékoztatas
(felhasznalasi hely megnevezése, fotd/fénymasolat kildése, internetes
elérhet6ség linkje stb.).

A program megvalositasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek
bemutatasa.

Pénziigyi elszamolas, pénziigyi beszamolo



2.21 A Szervezet koteles a szakmai programok megvaldsitasardl és ahhoz kapcsolédoan a
szerz6dés  altal biztositott forras 2020. oktober 31. napjaig megvalosult
felhasznalasarol legkésébb 2019. november 15. napjaig pénziigyi elszamolast
késziteni és megkuldeni a HH Tamogatoi okiratban kijel6lt pénziigyi kapcesolattartdja
és konyvvizsgaldi kapcesolattartoja részére.

222 A HH a Szervezet altal benyujtott pénzigyi elszamolast és annak mellékleteit
konyvvizsgald részére tovabbitja ellen6rzés céljabol.

223 A konyvvizsgald a pénzigyl elszamolast ellenérzi a szitkséges valtoztatasokrol,
hianypotlastdl az egyittmikodd Szervezetet irasban tajékoztatja a kozszolgaltatasi
szerz6désben kijelolt kapesolattarton keresztil.

2.24 A Tamogatéi okirat altal biztositott forrds pénziigyi elszamolasi kotelezettsége
kizarélag konyvvizsgaloi zaradékkal hitelesitett és a szervezet torvényes képvisel6je
altal alairt eredeti pénziigyi beszamoloval teljesithetd.

225 A tamogatas felhasznalasa és elszamolasa soran az egylttmikodd Szervezet 6
szabalyként a Tamogatéi okiratban és a jelen Utmutatéban foglalt feltételeknek
megfeleléen kell eljarnia.

2.2.6 A pénzigyi elszamolas részeként kizardlag a Szervezet nevére és cimére kiallitott
bizonylat fogadhaté el.

2.2.7 Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek:

a. a jovahagyott koltségtervben, vagy annak HH altal elfogadott
modositasaban szerepelnek.

b. a koltségtételeknek a Tamogatdi okirat koltségtervének megfeleléen
részletezetteknek és ilyen modon ellenérizhetSknek kell lennitk.

c. aTamogatoi okiratban rogzitett megvaldsitasi id6szak alatt teljestltek, azaz
a szakmai teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van.

A megvaldsulasi id6szak: 2020. januar 1.-2020. oktober 31.

e. Az elszamolasi Osszesitében olyan, a megvaldsitasi idészakban felmerilt
gazdasagi események koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi
teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb 2020. oktober 31-ig
megtortént.

2.2.8 A Tamogatdi okirat alapjan biztositott forras kizarélag a szerz6désben meghatarozott
célokra fordithat6, melyek szerepelnek az Adatlapban.

A Tamogatoi okirat altal biztositott forras felhasznalasat igazolé dokumentumok,
bizonylatok

2.3.1 A kiallitott bizonylatbdl egyértelmten megallapithaté kell, hogy legyen:
a. a bizonylat kiallitéjanak adatai (kiallité neve, cime, adészama vagy adoszam
hianyaban mas azonositdja)
a vevé adatai (neve, cime);
a beszerzett termék vagy szolgaltatis megnevezése, mennyisége,
a bizonylat szerint fizetendd ellenérték,
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a szamla kiallitasanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi

teljesitésének datuma.

2.3.2 Amennyiben a Tamogatéi okirat terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél
szamlat a Szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban 1évé
vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb a Szervezet képviseletén tuli —
megbizasardl szol, szikséges a Szervezet dontéshozé testiletének (kuratoérium,
elnokség, stb.) errél sz6l6 dontésének masolatban térténd becsatolasa.



2.4

2.6

Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok

2.4.1 Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);

2.4.2 A Bankszamlakivonaton szerepl6 szamlaszamot a Szervezet koteles bejelenteni, mint
sajat szamlajat, tehat a kifizetések igazolisdra csak olyan bankszimlaszimrol
1gazolhato kifizetés, amely a Szervezet a 2011. évi CLXXXI. toérvény 86.§ (1)
bekezdése szerint kézhiteles nyilvintartisban, vagy cégjegyzékében szerepel.

2.4.3 Kiadasi pénztarbizonylat a készpénzes kifizetések igazolasara, amely helyettesitheté az
egyuttmikodé Szervezet pénztarkonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold
masolataval, de kizardlag abban az esetben, ha a pénztarkonyv az adott id6szak
vonatkozasaban, teljes terjedelemben is csatolasra keriilt.

Egyéb dokumentumok:

2.5.1 Egyéb, az elszamolast alataimaszté dokumentumok (példaul: bels6 szabalyzat, stb.).

2.5.2 Sajat munkavallal6 kikildetésének elszamolasa esetén kotelez6 csatolni a munkavallalo
alkalmazasat igazol6 dokumentumot.

2.5.3 Kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes
ajanlattevével kotott szerzédés — a helyi kozbeszerzési torvény szabalyainak
alkalmazasat kell igazolni.

2.5.4 A piaci ar igazolasa a kévetkez6képpen torténhet:

a. nett6 200.000.- Ft felett szolgaltatas igénybevételére, beszerzésre
iranyulé kotelezettségvallalas esetén 3 arajanlat bemutatasa
sziikséges, ez alol kivétel a szerzdi jogos tevékenység, eloado
miivészeti tevékenység, szakértoi, oktatdsi tevékenység, bérleti dijak.

b. Amennyiben az arajanlat bekérésére az a.) pontban meghatarozott okokon
kiviil es6 indok miatt nincs lehetéség, minden esetben csatolni sziikséges az
egyuttmikodd Szervezet torvényes képviseldje altal alairt indoklast.

c. Az arajanlatok nem lehetnek a megkotott szerz6dés alairasanak datumahoz
képest, 6 honapnal régebbiek.

A pénziigyi elszamolas részeként papiralapon megkiildendé dokumentumok

2.6.1 Elszamolasi Osszesitd elektronikus szerkesztheté formatumban, illetve a
konyvvizsgaloi jelentést kovetSen 1 eredeti példanyban.

2.6.2 Szamviteli bizonylatok, kifizetést igazol6é bizonylatok, valamint a szerzédés altal
biztositott forras jogszerd és a Tamogatéi okiratban foglal célnak megfeleld
felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumok a Szervezet térvényes képvisel6je altal
hitelesitett masolatai.

2.6.3 A dokumentumokat az elszamolasi OsszesitGben szerepls tételsorszamonként kell
rendezni.

2.6.4 Az egy elszamolasi sorhoz tartoz6 bizonylatok mindegyikén szamla, teljesitésigazolas,
megtrendelS/szerz6dés, kifizetést igazolod bizonylat fel kell tintetni az elszamolasi
Osszesitd belsé sorszamat. (Pl: Személyi kiadasok elsé tétele esetén a bizonylatokra az
SZ/1. jelolést kell felvezetni).

2.6.5 A pénzugyi kifizetés bizonylatait el6iranyzati jogcimenként, azon belil a pénziigyi
teljesités id6rendjében kell rendezetten megkiildeni.

2.6.6 Amennyiben az elszamolas alatimasztasahoz szikségesnek itéli meg mind a
konyvvizsgdlo, mind a HH egyéb dokumentumokat is bekérhet.

2.6.7 Amennyiben az egylttmikodé Szervezet olyan iratot kivan bekildeni az elszamolas
részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja



be HH, ha az érintett altal alairt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozat is csatolasra
keriil. Nyilatkozat hianyaban a HH visszakiildi a személyes adatokat tartalmazé
bizonylatokat az egylittmikodé Szervezet részére. A személyes adatokat ki kell takarni.

2.7  Hianypoétlas az elszamolasi idGszak alatt

271

A Szervezetnek a hidnypoétlasra, annak kézhezvételétél szamitott 3 munkanapja van. A
hianypoétlas elektronikus email atjan is elvégezhetd azzal, hogy a Szervezet koteles
gondoskodni a hianypétlas eredeti dokumentacidjanak HH  részére torténd
eljuttatasara, legkésébb a konyvvizsgaloi hitelesités hataridején belil.

2.8 Maradvanydsszeg, el nem fogadott felhasznalas

2.8.1

2.8.2

284

285

Mellékletek:

Amennyiben a Tamogatél okirat terhére elszamolt program teljes, tényleges
megvaldsitasi koltsége kisebb, mint a megitélt Osszes koltség, ugy a Szervezetet
visszafizetési kotelezettség terheli.

Ennek értelmében, ha a Szervezet nem hasznalja fel a szerz6dés altal biztositott teljes
forras Osszegét az elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanyosszeget, tovabba a
HH altal el nem fogadott felhasznalast a kamatokkal egyutt a HH el6iranyzat
felhasznalasi keretszamldjara a HH irdsos értesitése alapjan, az értesitésben foglalt
hataridében, HUF pénznemben kételes visszautalni

Az elbiranyzat felhasznalasi keretszamla adatai:

Szamlavezeté pénzintézet: Magyar Allamkincstar

IBAN szamlaszam: HU02 10032000-01739716-00000000

Az utalas megjegyzés rovataba sziikséges feltintetni, a Tamogatéi okirat HH
iktatoszamat és az egylttmikods Szervezet nevét.

A visszautalas koltségeit 100%-ban Kedvezményezett viseli. A maradvany6sszeg
visszautalasat igazold banki dokumentumot a HH részére meg kell kiilldeni.

1. szamu melléklet: Segédlet és koltségterv sablon (kulon Excel file)

2. szamua melléklet: Munkaterv sablon (killon Excel file)



